Zatgcznik nr 1

do Uchwaty nr 1/2018/2019
Rady Pedagogicznej

z dnia 10 wrzesnia 2018 r.

Regulamin Rady Pedagogicznej
Zespolu Szkot
Technicznych i Ogolnoksztalcacych Nr 3
Im. Edwarda Abramowskiego
w Katowicach

Podstawa prawna:
Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 59 i 949)



Postanowienia ogolne

§1.

. Rada pedagogiczna, zwana dalej rada, przyjmuje za wlasne wszystkie postanowienia
dotyczace zadan 1 kompetencji oraz zasad funkcjonowania rady, okreslone
w obowigzujacych szkole ustawach i rozporzadzeniach.

Regulamin okresla zasady i procedury przygotowania i prowadzenia obrad, zasady
glosowania 1 podejmowania uchwatl, sposob protokotowania uchwat oraz sposéb
protokotowania zebran rady.

Przygotowanie zebran rady pedagogicznej

§ 2.

Zebrania rady przygotowuje przewodniczacy rady, zwany dalej przewodniczacym,
badz upowazniony przez niego nauczyciel petnigcy funkcje kierownicza.
Przygotowanie zebrania obejmuje:

a) ustalenie porzadku,

b) ustalenie czasu i miejsca,

¢) przygotowanie potrzebnych materiatow.
Zebranie zwotuje przewodniczacy badz upowazniony przez niego nauczyciel pelnigcy
w funkcje kierownicza.
O terminie i porzadku zebrania powiadamia si¢ nauczycieli najp6zniej na siedem dni
przed terminem zebrania przez przestanie komunikatu za posrednictwem dziennika
elektronicznego lub przekazanie informacji na poprzedzajacym go posiedzeniu rady
pedagogiczne;j.
. W szczego6lnie uzasadnionych przypadkach ustala si¢ termin zebrania rady inny niz
przewiduje ust. 4 jednak nie krétszy niz 3 dni.
. Nauczyciel zglasza nieobecno$¢ na zebraniu u przewodniczacego. Przewodniczacy
zaznacza na liScie obecnosci uwage o usprawiedliwieniu badz nieusprawiedliwieniu
nieobecnosci nauczyciela na zebraniu rady.
. Nauczyciele mogg wnies¢ propozycje zmiany porzadku zebrania, przedstawiajac ja
na pisSmie przewodniczagcemu wraz z potrzebnymi materiatami.

Zasady i procedury obradowania

§ 3.

Rada obraduje na zebraniach i rozstrzyga w drodze uchwat wszystkie sprawy, ktore
leza w jej kompetencjach stanowiacych (zatwierdza i ustala).

. W ramach kompetencji opiniodawczych kazdy czlonek rady pedagogicznej wyraza
bezposrednio swoja opini¢. Protokolant dokonuje zapisu w protokole w kolejnosci
zabierania glosu przez poszczegdlne osoby.
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Opinia nie wymaga stopnia warto§ciowania, o ile przepisy szczego6lne nie stanowig
inaczej.

Rada odbywa zebrania w miar¢ potrzeby, jednak nie rzadziej niz cztery razy w roku
szkolnym.

§ 4.

Przewodniczacy moze, z wilasnej inicjatywy lub na wniosek nauczyciela, zaprosi¢
na rozpatrzenie odpowiedniego punktu porzadku zebrania rady:
a) przedstawicieli rady rodzicow lub samorzgdu uczniowskiego,
b)przedstawicieli organu sprawujacego nadzor pedagogiczny i/lub organu
prowadzacego,
C) inne osoby.
Zaproszone osoby majg prawo zabrania glosu, jako gtos doradczy, w sprawach
do rozpatrzenia ktorych zostaty zaproszone.
Osoby uczestniczace w zebraniach rady zobowigzane sa do zachowania w tajemnicy
informacji, ktore uzyskaty.

§ 5.

Zebrania otwiera, prowadzi i zamyka przewodniczacy.

Przewodniczacy czuwa nad sprawnym przebiegiem i porzadkiem zebrania, jego
decyzje w tym zakresie sg ostateczne.

Po stwierdzeniu prawomocnosci zebrania (quorum) przewodniczacy przedstawia
porzadek zebrania.

Czlonek rady moze zgtosi¢ wniosek o zmiang w porzadku obrad, przez zgloszenie
nowego lub usunigcie punktu z porzadku.

O przyjeciu lub odrzuceniu wniosku, o ktorym mowa w ust. 4, decyduje rada
w glosowaniu jawnym.

Przewodniczacy prowadzi obrady zgodnie z wustalonym porzadkiem obrad.
W uzasadnionych przypadkach, jezeli nie sprzeciwi si¢ temu rada, moze z wlasnej
inicjatywy lub na wniosek nauczyciela zmieni¢ kolejno$¢ poszczegdlnych punktow
porzadku obrad.

§ 6.

Przedmiotem wystgpien na zebraniu moga by¢ tylko sprawy objete porzadkiem
zebrania.

Rada moze okresli¢ dopuszczalny czas wystagpien w rozpatrywanym punkcie
porzadku.

Przewodniczacy udziela gltosu wedtug kolejnos$ci zgloszen.

Jezeli mowca odbiega od przedmiotu obrad lub znacznie wydtuza swoje wystapienie,
przewodniczacy obrad zwraca mu uwage. Po dwukrotnym zwrdceniu uwagi
przewodniczacy obrad moze odebra¢ moéwcey glos. Mowca, ktoremu odebrano glos,
ma prawo odwota¢ si¢ do rady, ktora rozstrzyga te¢ sprawe w sposob przewidziany
dla wnioskow formalnych.
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§7.

Przewodniczacy moze udzieli¢ glosu poza kolejnoscia zglaszanych moéwcow,
jezeli konieczno$¢ zabrania gltosu wigze si¢ bezposrednio z gtosem przedmowcy.

Poza kolejnoscia udziela si¢ glosu w sprawie zgloszenia wniosku formalnego
w sprawach: stwierdzenia quorum, ograniczenia czasu wystgpien w dyskusji,
zarzadzenia przerwy, zamknigcia listy méwcow, zmiany porzadku obrad, gtosowania
bez dyskusji, ponownego przeliczenia glosow, sprecyzowania wniosku poddanego
pod gltosowanie, przestrzegania zasad prowadzenia obrad.

Rada rozstrzyga o wniosku formalnym niezwlocznie po jego zgloszeniu,
po wystuchaniu wnioskodawcy oraz ewentualnie jednego przeciwnika wniosku.

Glosowania

§ 8.

Glosowania na zebraniu rady sg jawne i odbywaja si¢ przez podniesienie r¢ki, w tym
takze przyjmowanie uchwat.

Glosowanie przeprowadza przewodniczacy.

Uchwaly sa podejmowane zwykla wickszoscia glosow w obecnosci co najmniej
polowy jej czlonkow. Zwykta wigkszo$¢ glosow to taka liczba glosow ,,za”, ktora
przewyzsza co najmniej o jeden glos liczbe glosow ,,przeciw”. Nie bierze si¢ pod
uwage glosow ,,wstrzymujacych si¢”, ich znaczenia jest istotne dla ustalenia
prawomocnosci obrad.

Glosowanie tajne, w sprawach osobowych, przeprowadza wybrana przez rade
trzyosobowa komisja skrutacyjna. Komisja jest odpowiedzialna za stworzenie
warunkow do tajno$ci glosowania.

Wyniki glosowania odnotowuje si¢ w protokole.

Uchwaly i protokoly zebran

§9.

Uchwata moze mie¢ postac:
a) deklaracji zawierajacej zobowigzanie si¢ do okreslonego postepowania,
b) stanowiska zawierajacego ustosunkowanie si¢ do okreslonej sprawy,
c) apelu zawierajacego formalne niewigzace wezwanie adresatow
zewngtrznych do okreslonego postgpowania, podjecia inicjatywy czy zadania.

. Uchwatom rady nadaje si¢ forme odrgbnych dokumentow.
. Uchwaty sporzadza si¢ w wersji elektroniczne;.

Podjete uchwaty opatruje si¢ data i numerem, na ktory sktadaja sie: cyfry arabskie
kolejnego numeru uchwaly od poczatku roku szkolnego tamane cyfry arabskie roku
szkolnego podjecia uchwaly. Nastgpnie podaje si¢ podstawe prawng upowazniajaca
rade do podjecia uchwaty.

. Uchwale podpisuje przewodniczacy.
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Stosowany wzor uchwatl wraz z zasadami edycji zawarty jest w Regulaminie
elektronicznego protokotowania zebran Rady Pedagogicznej, stanowigcego zatgcznik
do niniejszego regulaminu.

§ 10.

Osoba wyznaczona przez przewodniczacego sporzadza protokot zebrania rady, ktory
stanowi jedyna formalng dokumentacje przebiegu posiedzenia. Do prawidlowego
sporzadzenia protokotu nauczyciel moze, za zgoda rady, wykorzysta¢ dzwickowy
zapis przebiegu obrad. Po przyje¢ciu protokotu zapis dzwigkowy komisyjnie ulega
likwidacji. Komisje powotuje przewodniczacy rady.

Protok6t zebrania rady pedagogicznej sporzadza si¢ w wersji elektroniczne;.
Szczegdtowe zasady tworzenia protokolu wraz ze wskazowkami edycji stanowi
Regulamin  elektronicznego protokotowania zebran Rady Pedagogicznej, bedacy
zatagcznikiem do niniejszego regulaminu.

Zatacznikami do protokotu sa: listy obecnosci nauczycieli izaproszonych gosci,
pisemne sprawozdania, zestawienia, wykresy i analizy.

Za sporzadzenie protokotu odpowiedzialny jest przewodniczacy.

Protokolant przygotowuje protokét w ciggu siedmiu dni od dnia zebrania.

Protok6t udostepnia si¢ do wgladu uczestnikom obrad w sekretariacie szkotly
nie podzniej niz 7 dni po zakonczeniu zebrania w celu ewentualnego zgltoszenia uwag.
Kazdy z czlonkow rady ma obowigzek zapoznania si¢ z protokotem i ma prawo
zglosi¢ przewodniczacemu uwagi do tresci protokotu.

Uwagi (sprostowania) mozna wnosi¢ w formie pisemnej w terminie siedmiu dni
od dnia sporzadzenia i udostgpnienia protokotu.

Niezgloszenie zadnych uwag jest jednoznaczne z przyjeciem protokotu.

Protokdt musi by¢ podpisany przez protokolanta i przewodniczacego.

Protokoty przechowuje si¢ w sekretariacie szkoty.

Kazdy nauczyciel ma prawo wgladu do protokolow, robienia notatek i1 odpisow
jedynie na terenie szkoty.

§ 11.
Regulamin wchodzi w zycie z dniem...............
Kopia regulaminu dostgpna jest w bibliotece szkolne;.
§ 12.
Niniejszy regulamin zatwierdzono Uchwatg Nr 1/2018/2019 Rady Pedagogicznej

Zespotu Szkoét Technicznych 1 Ogodlnoksztalcagcych Nr 3 im. E. Abramowskiego
w Katowicach w dniu 10 wrzesnia 2018 r.

Dyrektor szkoly

(data, pieczqtka i podpis)
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